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发现违法行为，且适用现场处罚








调查：承办人：2名及以上执法人员


职责：对违法行为进行调查取证，询问相关人员等





行政处罚告知：承办人：2名及以上执法人员


职责：告知行政相对人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知行政相对人依法享有的权利











听取陈述与申辩：承办人：2名及以上执法人员


职责：充分听取行政相对人的陈述和申辩，对行政相对人提出的事实、理由和证据，进行复核，成立的应当采纳





执行：承办人：2名及以上执法人员


职责：依据处罚决定执行处罚








结案归档：承办人：案件经办人


职责：制作目录、装订案卷移交档案室进行归档




















法院强制执行





拒不缴纳





行政处罚决定：承办人：2名及以上执法人员


职责：制作现场处罚决定书





按规定缴纳



























































